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	BÖLÜM 1 ÇEVRE YÖNETİM SİSTEMİ ve SU VERİMLİLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ TEKNİK BİLGİLERİ & SECTION 1 ENVIRONMENTAL MANAGEMENT SYSTEM  and WATER EFFİCİENCY MANAGEMENT SYSTEM  TECHNICAL INFORMATION

	Yönetim Sistemi Genel Bilgileri & Management System General Information

	Çevre Yönetim Sistemi sorumlusunun adı, mesleği ve iletişim bilgileri & Name, profession and contact details of the person responsible for the Environmental Management System
	

	Çevre Yönetim Sisteminin uygulamaya geçiş tarihi & Date the Environmental Management System was implemented
	

	Firma (tesis) kuruluş tarihi & Company (facility) establishment date
	

	Yasal gerekliliklere dair bilgiler & Information on legal requirements

	Faaliyet alanınız ve üretim kapasiteniz esas alınarak “Çevre İzin ve Lisans Yönetmeliği” ne göre hangi kapsamdasınız? & Based on your field of activity and production capacity, what scope are you in according to the "Environmental Permit and License Regulation"?
	☐ Ek-1 Listesi & Annex-1 List
☐ Ek-2 Listesi & Annex-2 List
☐ Ek-1 ve Ek-2 Listesinde yer almamaktadır. & It is not included in Annex-1 and Annex-2 List.

	Faaliyet alanınız ve üretim kapasiteniz esas alınarak “Çevresel Etki Değerlendirme Yönetmeliği” ne göre hangi kapsamdasınız? & Based on your field of activity and production capacity, what scope are you in according to the "Environmental Impact Assessment Regulation"?
	☐ Ek-1 Listesi & Annex-1 List
☐ Ek-2 Listesi & Annex-2 List
☐ Ek-1 ve Ek-2 Listesinde yer almamaktadır. & It is not included in Annex-1 and Annex-2 List.

	ÇED Kapsamında firmanıza uygun olan seçeneği işaretleyin & Tick the option that is appropriate for your company within the scope of the ÇED
	☐ ÇED olumlu belgesi & CED positive certificate
☐ ÇED gerekli değildir belgesi & Certificate that CED is not required
☐ ÇED kapsam dışı & CED out of scope

	Çevre izinlerinden hangisine sahipsiniz & Which environmental permits do you have?
	☐ Emisyon & Emissions
☐ Gürültü Kontrol & Noise Control
	☐ Yer altı suyu kullanma belgesi & Groundwater use certificate
☐ Kanalizasyon bağlantı izni & Sewer connection permit
	☐ Herhangi bir çevre izni bulunmamaktadır. & There is no environmental permit.
☐ Diğer & Other

	Çevre lisansına tabi faaliyetler için kuruluşunuza uygun seçeneği işaretleyin & For activities subject to an environmental license, select the option appropriate for your organization
	☐ Geçici depolama & Temporary storage
☐ İşleme / ön işleme & Machining / pre-processing
☐ Hazırlama & Prepare	
	☐ Sterilizasyon & Sterilization
☐ Arındırma & Purification
☐ Toplama / ayırma & Picking/sorting
	☐ Taşıma / transfer	& Transport / transfer
☐ Yakma & Incineration
☐ Geri kazanım / bertaraf & Recovery / disposal

	Kaynak kullanımına dair bilgiler & Information on resource usage

	İşletmenin su kaynakları nelerdir? & What are the water resources of the business?
	☐ Şebeke & Mains
	☐ Kuyu & Well  
	☐ Diğer & Other

	Ürün ve hizmet sağlanmasında kullanılan enerji kaynaklarınız nelerdir? & What are your energy sources used in the provision of products and services?
	☐ Elektrik & Electricity
☐ Doğalgaz & Natural gas
☐ Petrol & Petroleum
☐ Kömür & Coal ☐ Biokütle & Biomass
	☐ Diğer & Other
☐ Rüzgar enerjisi & Wind energy
☐ Hidrolik enerji & Hydraulic energy
☐ Nükleer & Nuclear
☐ Güneş enerjisi & Solar energy

	Kullanılan hammaddeler & Raw materials used
	

	Yıllık toplam su tüketimi (m³): 
	Su kullanım alanları (üretim, temizlik, soğutma, proses vb.):

	Su yoğunluğu (ürün başına su tüketimi gibi performans göstergeleri):

	Yasal gereklilikler (deşarj izinleri vb.): 
	Geri kazanım / yeniden kullanım sistemleri:

	Arıtma tesisleri (varsa):

	Sayaçlar ve ölçüm sistemleri
	

	Atıklara dair bilgiler & Information on waste

	Endüstriyel atık su nereye veriliyor? & How is industrial wastewater disposed of?
	☐ Foseptik & Septic		
☐ Kanalizasyon & Sewer
☐ Arıtma sonrası deşarj & Discharge after treatment
	☐ Diğer & Other
☐ Endüstriyel atık su oluşmamaktadır. & Industrial waste water is not generated.

	Evsel atık su nereye veriliyor? & Where is domestic wastewater discharged?
	☐ Foseptik & Septic		
☐ Kanalizasyon & Sewer
☐ Deşarj & discharge 
	☐ Arıtma tesisinde arıtılıyor. & It is being treated in the treatment plant.	
☐ Diğer & Other

	Su arıtma tesisiniz var ise özellikleri nedir? & If you have a water treatment facility, what are its features?
	☐ Biyolojik arıtma & Biological treatment
☐ Kimyasal arıtma & Chemical treatment
	☐ Fiziksel arıtma & Physical treatment
☐ Birkaç yöntemin kombine kullanımı & Combination of several methods
☐ Arıtma yapılmamaktadır. & No treatment.

	Tehlikeli atıklarınız nelerdir? & What are your hazardous wastes?
	☐ Kontamine atıklar & Contaminated waste
☐ Endüstriyel atıklar & Industrial waste
☐ Tıbbi atıklar & Medical waste
	☐ İnşaat / Enkaz atıkları & Construction / Debris waste
☐ Ambalaj atıkları & Packaging waste 
☐ Elektronik atıklar & Electronic waste
	☐ Arıtma çamuru & Sewage sludge
☐ Kimyasal atıklar & Chemical wastes
☐ Diğer & Other

	Tehlikesiz atıklarınız nelerdir? & What are your non-hazardous wastes?

	☐ Evsel atıklar & Household waste	
☐ Metal atıklar & Metal waste
☐ Kağıt - Karton atıklar & Paper - Cardboard waste
	☐ Tekstil atıkları & Textile waste
☐ Cam atıklar & Glass waste
☐ Organik atıklar & Organic waste
	☐ Plastik atıklar & Plastic waste
☐ Diğer & Other


	Atık türü, bertaraf yöntemi ve ilgili yönetmelik & Waste type, disposal method and related regulation

	Atık Türü & Waste Type
	Bertaraf Yöntemi & Disposal Method
	İlgili Yönetmelik & Related Regulation

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Personel ve lokasyon özellikleri bilgileri & Personnel and location information

	Çevre profesyonelleri için kuruluşunuza uygun olan seçeneği işaretleyin. & For environmental professionals, select the option that is appropriate for your organization.
	☐ Çevre danışmanlık firması & Environmental consulting firm 
☐ Tam zamanlı çevre mühendisi & Full-time environmental engineer 
☐ Herhangi bir uzman ile çalışılmıyor & We don't work with any experts

	Fabrika & Tesislerin konum özellikleri & Location features of Factories and Facilities
(Direk konum veya yakın bölgeler & direct location or nearby areas)
(Birden fazla sahası olan firmalar için tüm saha özellikleri belirtilecek. & For companies with more than one site, all site features will be specified.)
	☐ Deniz & Sea	☐ Göl & Lake
☐ Akarsu & Stream
☐ Yerleşim Bölgesi & Enclave
☐ Yerleşim b. dışı & Outside the residential area
	☐ Tarım arazisi & Farmland 
☐ Organize Sanayi B. & Industrial Zone
☐ Koruma altında alan & Protected area
☐ Sanayi Arazisi & Industrial Land

	Etkin personel sayısının hesaplanması için Bölüm 4 doldurulmalıdır. & Section 4 must be filled in to calculate the effective number of personnel.



	BÖLÜM 2 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ TEKNİK BİLGİLERİ & SECTION 2 OCCUPATIONAL HEALTH AND SAFETY MANAGEMENT SYSTEM TECHNICAL INFORMATION

	Yasal gerekliliklere dair bilgiler & Information on legal requirements

	Risk analizi yönteminiz nedir? & What is your risk analysis method?
	☐ L tipi matris & L-type matrix		☐ x tipi matris & x type matrix
☐ Fine-Kinley Metodu & Fine-Kinley Method	☐ Hata türleri ve etki analizi (FMEA) & Failure mode and impact analysis
☐ Hata ağacı analizi (FTA) & Fault tree analysis	☐ Ön tehlike analizi (PHA) & Preliminary hazard analysis (PHA)
☐ Olay ağacı analizi (ETA) & Event tree analysis	☐ Neden sonuç analizi metodu & Cause and effect analysis method
☐ Diğer….. & Other.....

	Yasal olarak iş güvenliği tehlike grubunuz nedir? & What is your legal occupational safety hazard group?
	☐ Az tehlikeli & Less dangerous	
☐ Tehlikeli & Dangerous		
☐ Çok tehlikeli & Very dangerous
	İş güvenliği kurulunuz var mı? & Do you have an occupational safety board?
	☐ Evet & Yes	☐ Hayır & No

	Tehlikeler ve tehlikeli madde kullanımlarına dair bilgiler & Information on hazards and hazardous substance use

	İşletmede kullanılan tehlikeli maddeler nelerdir? & What are the hazardous substances used in the enterprise?
	☐ Patlayıcı maddeler & Explosive substances	☐ Gazlar & Gases	☐ Yanıcı katı maddeler & Flammable solids
☐ Kendi kendine yanan maddeler & Self-combusting substances	☐ Zehirli maddeler & Toxic substances
☐ Suyla temas halinde yanıcı gaz çıkaran maddeler & Substances that emit flammable gases in contact with water	
☐ Yakıcı özelliği olan maddeler & Substances with caustic properties	☐ Yanıcı sıvı maddeler & Flammable liquid substances
☐ Bulaşıcı özelliği olan maddeler & Infectious substances		☐ Radyoaktif maddeler & Radioactive substances
☐ Tehlikeli madde kullanılmamaktadır & No hazardous materials are used	☐ Aşındırıcı maddeler & Corrosive substances	
☐ Farklı tehlikeleri olan madde ve malzemeler & Substances and materials with different hazards			
☐ Diğer.. & Other….

	İşletmenizdeki önemli ISG tehlikeleri nelerdir? & What are the major OHS hazards in your business?
	☐ Paylayıcı maddeler ile çalışma & Working with dissipatizers		☐ Kaygan zemin & Slippery floor
☐ Yüksekte çalışma & Working at height			☐ Elektrik kazaları & Electrical accidents
☐ Kimyasal maddelere maruziyet & Exposure to chemicals		☐ Ağır yük düşmesi & Heavy load drop
☐ Düzensiz iş ortamı & Untidy work environment			☐ Ağır yük taşıma & Heavy load transport
☐ El aletlerinden kaynaklı tehlikeler & Hazards from hand tools	☐ Ergonomik tehlikeler & Ergonomic hazards	
☐ Makine ve hareketli parçalara uzuv sıkışması & Limb jamming to machinery and moving parts	
☐ İş ekipmanlarının neden olduğu kazalar & Accidents caused by work equipment				
☐ İş yeri hijyeni kaynaklı tehlikeler & Hazards from workplace hygiene
☐ Uzun çalışma sürelerinden kaynaklı tehlikeler (dikkat dağınıklığı gibi) & Hazards from long working hours (such as distraction)
☐ Yetersiz aydınlatmadan kaynaklı tehlikeler & Hazards from inadequate lighting		
☐ Aşırı tozdan kaynaklı tehlikeler & Hazards from excessive dust			
☐ Aşırı sıcaklıktan kaynaklı tehlikeler & Hazards from extreme temperatures
☐ Aşırı gürültü kaynaklı tehlikeler & Hazards from excessive noise			
☐ İşyeri çevresinden kaynaklı tehlikeler & Hazards from the workplace environment			
☐ Coğrafi bölge kaynaklı tehlikeler & Hazards from the geographical region
☐ Sahada taşeron çalışması kaynaklı tehlikeler & Hazards from on-site subcontracting		
☐ Diğer & Other

	Taşeron çalıştırma ve taşeron olarak çalışma ile ilgili firmanıza uygun olanı işaretleyiniz? & Mark what is appropriate for your company regarding subcontracting and working as a subcontractor?
	Kuruluş içi taşeron kullanımı & Use of in-house subcontractors
☐ Genelde 1 ay ve daha kısa süreli çalışma & Generally 1 month or shorter work
☐ Genelde 1 aydan uzun süreli çalışma & Generally longer than 1 month work
	Müşteri sahasında çalışma & Working on customer site
☐ Genelde 1 ay ve daha kısa çalışma & Generally 1 month or less
☐ Genelde 1 aydan uzun çalışma & Generally more than 1 month
	Taşeron çalışması bulunmayan durumlar & Situations where there is no subcontracting work
☐ Sahada taşeron çalışması olmaması ve kuruluş çalışanlarının müşteri sahasında taşeron olarak çalışma yürütmediği durumlar & Situations where there is no subcontracting work on site and the organization's employees do not perform subcontracting work on the customer site

	Personel Bilgileri & Personnel information

	Yasal ataması yapılan personeller & Legally appointed personnel
	Görev
	Ad - Soyad
	Çalışma Şekli

	
	ISG uzmanı & OHS Specialist
	
	☐ Tam zamanlı & Full time	
☐ Kısmi süreli & Part time	
☐ OSGB firması & OSGB company

	
	İşyeri hekimi & Occupational Physician
	
	☐ Tam zamanlı & Full time	
☐ Kısmi süreli & Part time	
☐ OSGB firması & OSGB company

	
	Diğer Sağlık personeli
	
	☐ Tam zamanlı & Full time	
☐ Kısmi süreli & Part time	
☐ OSGB firması & OSGB company

	Çalışan temsilcisi & Employee representative
	
	İşveren veya vekili & Employer or his/her representative
	

	Acil durum ekipleriniz var mı? & Do you have emergency teams?
	☐ Evet & Yes	☐ Hayır & No
	İlk yardımcı sertifikasına sahip personelleriniz var mı? & Do you have personnel with first aid certification?
	☐ Evet & Yes	☐ Hayır & No

	Etkin personel sayısının hesaplanması için Bölüm 4 doldurulmalıdır. & Section 4 must be filled in to calculate the effective number of personnel.



	BÖLÜM 4 PERSONEL BİLGİLERİ & SECTION 4 STAFF INFORMATION 
(ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001)

	Teklif ve sözleşmenizin hazırlanabilmesi için hesaplamaya dahil edilen personel sayısı; başvurduğunuz kapsamın kuruluşunuzda yerine getirilebilmesi için çalışan tüm kişileri kapsamaktadır. Bu bölümde sadece kadrolu çalışanlarınız değil, ana faaliyetinizde görev alan tüm kişiler için bilgilendirme yapmanız gerekmektedir. Kuruluşunuzda gerçekleştirilen faaliyetler ve/veya oluşturulmuş olan departmanlar için alt bölümde ilgili bilgileri iletiniz. Aynı departman içinde benzer görevleri olan personel sayılarını gruplandırarak yazınız. Tetkike tabi çalışan sayınız; Planlama sorumlusu tarafından bu bölümde verdiğiniz çalışma saatleri, çalışma dönemleri ve personel tarafından gerçekleştirilen faaliyetler gibi bilgiler doğrultusunda belirlenecek ve kuruluşunuz ile hesaplama sonrasında teyit edilecektir. Tabloyu doldururken aşağıdaki açıklamalara dikkat ediniz.
& The number of personnel included in the calculation for the preparation of your offer and contract; includes all persons working in your organization to fulfill the scope you applied for. In this section, you need to provide information not only for your permanent employees but also for all persons working in your main activity. Provide the relevant information in the subsection for the activities carried out and/or departments established in your organization. Group and write the number of personnel with similar duties in the same department. The number of employees subject to inspection; will be determined by the planning officer in line with the information you provide in this section such as working hours, working periods and activities carried out by the personnel and will be confirmed with your organization after the calculation. Pay attention to the following explanations when filling in the table.

	Tablo Açıklamaları & Table Explanations
Ana Faaliyete Etkisi Olan Personel: Yönetim, kalite güvence, satın alma, satış, pazarlama, üretim, operasyon, depo-sevkiyat, bakım gibi ana faaliyet ve bunu destekleyen tüm süreçlerde çalışan tüm kadrolu ve dış personellerden oluşmaktadır. Çalışma şekline göre aşağıdaki iki grupta yer alabilirler.
Personnel Affecting the Main Activity: It consists of all permanent and external personnel working in the main activity and all supporting processes such as management, quality assurance, purchasing, sales, marketing, production, operations, warehouse-shipment, maintenance. They can be included in the following two groups according to their working style.
Ana Faaliyete Etkisi Olan Dış Personel: Sosyal güvencesi kuruluşunuzda olmayan; taşeronlar, sözleşmeye bağlı çalışan bireysel uzmanlar, bağlı şirketlerinizin kadrosunda olup kuruluşunuzdaki süreçlerin gerçekleştirilmesine dahil olan personeller
External Personnel Affecting the Main Activity: Subcontractors who do not have social security in your organization, individual experts working under contract, personnel on the staff of your affiliated companies and involved in the implementation of processes in your organization
Ana Faaliyet İçin Çalışan Kadrolu Personel: Sosyal güvencesi kuruluşunuzda olan personelleri kapsamaktadır.
Permanent Personnel Working for the Main Activity: It covers personnel with social security in your organization.
Çalışma Şekli ve Yeri: Part-Time çalışanların çalışma saatleri, sezonluk çalışanların çalışma dönemleri, yarı zamanlı çalışanların kuruluşunuzda bulunma dönemleri ve bu personellerin gerçekleştirdiği faaliyetler ile farklı adreslerde faaliyet gerçekleştirmeleri durumunda adres bilgileri, vardiyalı kuruluşlarda personelin vardiya dağılımı gibi bilgiler belirtilmelidir.
Working Style and Place: Information such as the working hours of part-time employees, working periods of seasonal employees, periods of part-time employees in your organization and the activities carried out by these personnel and address information in case they carry out activities at different addresses, shift distribution of personnel in shift organizations should be specified.

	Faaliyet - Departman Adı & Activity & Department Name
	Ana Faaliyet İçin Çalışan Kadrolu Personel & Permanent Staff Working for Main Activity
	Ana Faaliyet Etkisi Olan Dış Personel & External Personnel with Core Business Impact
	Çalışma Şekli ve Yeri & Working Method and Place
	Faaliyet - Departman Adı & Activity & Department Name
	Ana Faaliyet İçin Çalışan Kadrolu Personel & Permanent Staff Working for Main Activity
	Ana Faaliyet Etkisi Olan Dış Personel & External Personnel with Core Business Impact
	Çalışma Şekli ve Yeri & Working Method and Place
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	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	12
	
	
	
	



	BÖLÜM 8 FAALİYETE ÖZGÜ TEKNİK BİLGİLER & SECTION 8 ACTIVITY-SPECIFIC TECHNICAL INFORMATION 

	Tetkik Sürelerinizin Kuruluşunuza Uygun Olarak Hesaplanabilmesi İçin Lütfen Aşağıdaki Soruları Yanıtlayınız. & Please answer the following questions so that your audit periods can be calculated
Aşağıdaki bilgiler planlama sorumlusu tarafından kontrol edilecek ve gerektiği durumlarda sizlerden ek bilgi talep edilebilecektir. Görevlendirilen baş denetçi tarafından ilk saha tetkikinde yerinde doğrulanacaktır. Verdiğiniz bilgilerde farklılık tespit edilmesi durumunda teklif ücretlerinde değişiklikler gerçekleşebilir. & in accordance with your organization. The following information will be checked by the planning officer and additional information may be requested from you when necessary. It will be verified on-site at the first site audit by the appointed lead auditor. If there is a difference in the information you provide, there may be changes in the offer fees. 

	S. No
	İlgili Standart & Relevant Standard
	Tetkik süresi değişiklik gerekçesi & Justification for change in audit time
	Evet & Yes 
	Hayır & No

	1
	ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001
	Tetkik tercüman gerektirecek şekilde birçok yabancı dilde mi gerçekleştirilecek? & Will the audit be carried out in several foreign languages, requiring an interpreter?
	☐
	☐

	2
	ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001
	İşin yapıldığı birden fazla bina veya sahayı içeren karmaşık lojistik yapıya sahip misiniz? & Do you have complex logistics involving multiple buildings or sites where work is done?
	☐
	☐

	3
	ISO 14001
	Endüstri sektörü için tipik konuma kıyasla alıcı ortamın daha yüksek duyarlılığa sahip olan bir coğrafi alanda mı faaliyet gösteriyorsunuz? & Do you operate in a geographic area that has a higher sensitivity of the receiving environment compared to the typical location for the industrial sector?
	☐
	☐

	4
	ISO 14001
	Sektörde, ekstra veya olağandışı çevresel yönler veya düzenlenmiş koşullar var mı?  & Are there any extra or unusual environmental aspects or regulated conditions in the industry?
	☐
	☐

	5
	ISO 45001
	Kuruluş sahasında kamusal birimler hazır bulunuyor mu? (örneğin hastaneler, okullar, havaalanları, limanlar, tren istasyonları, toplu ulaşım) & Are public units present at the establishment site? (e.g. hospitals, schools, airports, ports, train stations, public transportation)
	☐
	☐

	6
	ISO 9001
	Tasarım faaliyeti gerçekleştiriyor musunuz? & Do you carry out design activities?
	☐
	☐

	7
	ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001
	1 yıldan uzun süredir yönetim sistemine sahip misiniz? & Have you had the management system for more than 1 year?
	☐
	☐

	8
	ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001
	IQM dışında bir uygunluk değerlendirme firmasından başvurduğunuz yönetim sistem belgesine sahip misiniz? & Do you have the management system certificate you applied for from a conformity assessment company other than IQM?
	☐
	☐

	9
	ISO 9001, ISO 14001
	Teknolojik açıdan otomasyon ve kapalı devre üretime sahip misiniz? & Do you have automation and closed-loop production in terms of technology? Evet ise tesisinize uygun seçeneği işaretleyiniz. If yes, please select the option appropriate for your facility.
☐ Otomasyon & Automation		☐ Kapalı üretim sistemleri & Closed production systems
☐ %50 ve üstü otomasyon ile kapalı üretim sistemi bir arada & 50% or more automation combined with closed production lines
	☐
	☐

	10
	ISO 9001, ISO 14001
	Faaliyetlerinin kontrolünü sundukları kayıtların, raporların incelemesi ile yapılması mümkün olacak şekilde “iş yeri dışında” çalışan personel var mı? (Örneğin satış personelleri, şoförler, servis personelleri v.b) & Are there any personnel working "outside the workplace" in such a way that it is possible to do so by reviewing the records and reports in which they present control of their activities? (For example, sales personnel, drivers, service personnel, etc.)
	☐
	☐

	11
	ISO 45001
	İş güvenliği kapsamında yasal otorite denetimleri geçiriyor musunuz? & Do you undergo legal authority inspections within the scope of occupational safety?
	☐
	☐




	Bildirim Tarihi & Notification Date 
	
	Bildirimde Bulunan Yetkili & Notifying Authority
	
	İmza & Signature
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